
Internationales Begegnungszentrum der Universität Stuttgart 

Haus- und Veranstaltungsordnung 
 

Vor Ihrer Veranstaltung 
Bitte setzen Sie sich rechtzeitig mit der Haushälterin, Frau Todorovic, in Verbindung, um den Ablauf 
Ihrer Veranstaltung, wie Änderungen des Tisch- und Stuhlaufbaus sowie der Getränke- und 
Essensversorgung, abzustimmen. Frau Todorovic berät  Sie gerne. Eine umfangreiche Umstellung von 
Tischen und Stühlen kann Frau Todorovic nicht alleine durchführen. Daher muss dies mit 
Unterstützung durch die Veranstalter*innen geschehen. 
Bitte machen Sie sich auch rechtzeitig mit den technischen Einrichtungen, wie WLAN und Anschluss 
Ihres Notebooks,  vertraut. Bei Fragen steht Herr Csaba Erdei vorab gerne zur Verfügung 
(erdei@inue.uni-stuttgart.de). 

Während der Veranstaltung 
Getränke und Speisen 
Getränke sind vom IBZ zu beziehen und werden von Frau Todorovic bereitgestellt. Aus- und 
Nachschenken müssen die Teilnehmer einer Veranstaltung selbst übernehmen. Bei Veranstaltungen 
mit wenigen Personen übernimmt Frau Todorovic die anschließende Reinigung der Gläsern und 
Tassen. Bei großen Veranstaltungen ist eine Mithilfe der Veranstaltungsteilnehmer*innen beim 
Vorbereiten der Tische, dem Aufstellen von Gläsern und Flaschen sowie dem späteren Aufräumen 
nötig.  
Die Versorgung mit Speisen müssen die Veranstalter*innen selbst organisieren. Das IBZ mit Frau 
Todorovic ist dafür nicht zuständig. Die Wahl des Lieferanten (Caterer) bleibt Ihnen als Veranstalter*in 
überlassen. Bitte sorgen Sie dafür, dass der Caterer die Küche und andere benutzte Räume so verlässt 
wie angetroffen. Übrig bleibende Speisen können in beschränktem Rahmen im Kühlschrank 
zwischengelagert werden, wenn sie am nächsten Veranstaltungstag noch gebraucht werden. 
Ansonsten bitten wir Sie, übrige Speisen selbst oder durch den Caterer zu entfernen. Eine beliebte 
Möglichkeit ist die Verteilung der restlichen Speisen auf interessierte Anwesende.  

  
Küchenbenutzung 
Die Benutzung von Geschirr und Besteck und weiterer Küchengeräte ist nach Absprache mit Frau 
Todorovic möglich. Die Küche dient zur Vorbereitung von Getränken und dem Aufwärmen von 
Speisen, nicht jedoch zum umfangreichen Kochen von Mahlzeiten. 
Sofern Geschirr und Besteck vom IBZ benutzt werden, bitten wir die Veranstaltungsteilnehmer*innen, 
beim Reinigen mitzuwirken. Wir bitten auch darum, die Küche so zu verlassen, wie sie angetroffen 
wurde. 
 

Nach der Veranstaltung 
Sofern ein größerer Umbau von Tischen und Stühlen vorgenommen wurde, bitten wir die 
Veranstalter*innen um Rückbau in den Ausgangszustand. Kommt es durch die Veranstaltung zu einer 
sehr starken Verunreinigung der benutzten Räume bitten wir, in Abstimmung mit Frau Todorovic bei 
der Reinigung mitzuwirken. Dies ist erforderlich, da aus Kostengründen nicht jeden Tag durch eine 
Reinigungsfirma sauber gemacht werden kann. 

Veranstaltungen sind mit Rücksicht auf die Nachbarschaft nur bis 22.00 Uhr möglich. 
 

                                        Stand 15.02.2023   Der Vorstand 
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